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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HOANG NGOQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:10/KH-UBND Hoang Ngoc, ngayl 7thang 01 nam 2023
KE HOACH

Tu kiém tra cong tac ding ky, quan 1y hd tich; ban hanh vin
ban; xir Iy vi pham hanh chinh; chirng thwe; tuyén truyén, phd
bién gido duc phap luat; xay dung cp xa dat chuén tiép cin
phap luit va hoa gidi & co’ sé nam 2023

Céan cuo Luat Ho tich ngay 20/11/2014; Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat ngay 22/6/2015; Luat stra doi, bd sung mot sd Piéu cta Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat ngay 18/6/2020; Luat Xt ly vi pham hanh chinh ngay
20/6/2012; Luat sira doi bd sung mot s6 diéu ctia Luat Xir Iy vi pham hanh chinh ngay
13/11/2020; Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012; Luat Hoa giai & co s
ngay 20/6/2013; Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé
cap ban sao tir s0 gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chir ky, ching
thuc hop dong, giao dich; Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cua Thi
tuéng Chinh phu quy dinh vé xi, phudng, thi tran dat chuan tiép can phap ludt va cac
vin ban huéng dan thi hanh.

Can ctr ké hoach s6:12/ KH-UBND ngay 12/01/2023 cia UBND Huyén Hoang
Hoa vé viéc Kiém tra cong tac ding ky, quan 1y ho tich; ban hanh vin ban;
xt Iy Vi pham hanh chinh; ching thuc; tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat;
xay dung cap x4 dat chuan tiép can phép luat va hoa giai & co s& nim 2023.

UBND x4 xay dung Ké hoach ty kiém tra cong tac dang ky, quan 1y ho tich;
ban hanh van ban; xt Iy vi pham hanh chinh; chtng thuc; tuyén truyén, phd bién gido
duc phép luat; xdy dung cép xa dat chuén tiép can phap lut va hoa giai & co sé nim
2023, v6i nhitng ndi dung nhu sau:

|. MUC PiCH, YEUCAU

1. Mucdich

- Théng qua cdng tac tu kiém tra dé chan chinh kip thoi nhitng ton tai, han
ché, nham dua cong tac dang ky, quan 1y ho tich; ban hanh vin ban; xiu 1y vi pham
hanh chinh; ching thuc; tuyén truyén phd bién gido duc phap luat (PBGDPL); xay
dung cip xa dat chuan tiép can phap luat va hoa giai & co s di vao né nép; gop phan
nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y hanh chinh Nha nuéc bang phép luat; giai quyét
kip thoi, ding phap luat cac su kién phat sinh tai co so; bao vé quyén va loi ich hop
phap, chinh déng cua t6 chtic va cong dan.

- Tang cudng cung cd, bdi dudng, nang cao nghiép vu cho coéng chirc
chuyén mon trong qué trinh thyc thi cong vu; kip thoi phat hién, xur 1y nhiing ton tai,
han ché trong cong tac ding ky quan 1y ho tich (PKQLHT); ban hanh vin ban; xt 1y
vi pham hanh chinh; chung thuc; tuyén truyén PBGDPL; xay dung cap xi dat chuan
tiép can phap ludt va hoa giai & co so trén dia ban Xa.



2. Yéu ciu

-Tir cong tac kiém tra tiép tuc nang cao y thirc chdp hanh phap luat noi
chung va phap luat vé ho tich; ban hanh vin ban; xi 1y vi pham hanh chinh; ching
thuc;tuyén ruyén PBGDPL;xay dung cap xi dat chuan tiép can phap luat va hoa giai
noi riéng; doéng thoi bodi dudng k¥ ning, nghiép vu cho coéng chic vé cong tac
PKQLHT; ban hanh vin ban; xtr Iy vi pham hanh chinh; chimg thuc; tuyén truyén
PBGDPL; xay dung cip xa dat chuén tiép cin phap luat va hoa giai & co sd theo quy
dinh cua phap luat.

- Cong tac PKQLHT; ban hanh van ban; xur 1y vi pham hanh chinh; ching
thuc; tuyén truyén PBGDPL; xay dung cdp xa dat chuan tiép can phap luat va hoa
giai & co s& phai dugc kiém tra thudng xuyén; nhitng vi pham phai dugc phat hién,
khac phuc kip thoi, nham chén chinh va khong dé xay ra nhiing vi pham phat sinh
trong thyc té.

- Cong tac ty kiém tra phai dugc tién hanh nghiém tac, khach quan, than
trong va toan dién; dam bao trinh tu thu tuc theo quy dinh cta phap lut va su phoi
hop chat ché, dong bd cia cac t6 chiic, ca nhan c6 lién quan.

I1. NOI DUNG TU KIEMTRA

1. Cong tac dang ky, quan ly hg tich

- Kiém tra k¥ ning, nghiép vu vé cong tac diang ky, quan 1y ho tich: Pang
ky khai sinh, két hon, khai tu, cép giéy xac nhan tinh trang hon nhan; nhan cha, me,
con; nudi con nudi; giam ho; thay ddi, cai chinh ho tich.v.v.., bao gém:

+ Kiém tra vé tham quyén, trinh tu, thu tuc dang ky vao bo s6 ho tich va
bieu mau ho tich.

+ Kiém tra thanh phan ho so va viéc luu trit ho so, gidy to ¢ lién quan dén
cac su kién vé dang ky ho tich.

+ Kiém tra viéc ghi chép, quan 1y, stir dung S6 hé tich, biéu mau ho tich, luu
trit SO ho tich.

+ Kiém tra viéc thuc hién lién thong dang ky khai sinh, dang ky thuong tru,
cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi theo quy dinh.

+ Kiém tra viéc thuc hién sb hoa, cap nhat dir li€u tur cac s6 ho tich giéy vao
co so dir lidu ho tich dién tir toan quoc.

2. Cong tac ban hanh van ban

- Kiém tra cin ct phap 1y, ndi dung, thAm quyén ban hanh vin ban (tham
quyén vé ndi dung, tham quyén vé hinh thirc); tinh hop hién, hop phap va tinh kha thi
ctia van ban.

- Kiém tra quy trinh soan thao, thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban; viéc
dang ky, luu trit vao sd cong van di, dén...(Theo quy dinh ctia Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban QPPL; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cta Chinh phui vé cong tac van thu va cac van ban phap luat lién quan).

3. Cong tac xir ly vi pham hanh chinh

- Kiém tra cong tac xtr Iy vi pham hanh chinh, x4c dinh thAm quyén, trinh ty
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thu tuc va co s phap 1y dé xir phat vi pham hanh chinh.

- Kiém tra viéc lap ho so xu 1y vi pham va luu triv ho so cac vu viée da xur ly
vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat.

4. Cong tac chirng thue

- Kiém tra trinh ty, thu tuc, thAm quyén thuc hién cac nd1 dung vé: Cép ban
sao tur sO géc; cép ban sao trich luc ho tich; chung thuc ban sao tir ban chinh; chiing
thuc chit ky va cac tha tuc hanh chinh vé chtng thuc khac theo quy dinh cta phap
luat.

- Kiém tra viéc quan ly, str dung S6 chimg thuc, ghi chép va trinh tu, thi tuc
dang ky, chdt sé chimg thuc theo quy dinh.

- Viéc luu trit S6 chimg thyc, ho so, gidy to lién quan dén chimg thuc va
vige thu, ndp 1€ phi ching thuc.

5. Cong tic tuyén truyén PBGDPL; xiy dung cip xi dat chuin tiép cin

phap luit va hoa giii ¢ cosé

- Cong tac tuyén truyén PBGDPL: Kiém tra viéc ban hanh Ké hoach tuyén
truyén PBGDPL, céc vin ban chi dao, diéu hanh vé cong tac tuyén truyén PBGDPL
va két qua thuc hién tuyén truyén PBGDPL trén dia ban, gdm: Cong tac tuyén truyén
trén hé thdng truyén thanh co s, tuyén truyén thong qua hoi nghi, hoi thi, tuyén
truyén dinh ky va theo chuyén dé...; viéc xay dung, phat huy hiéu qua doi ngii tuyén
truyén vién phap luat theo quy dinh....

- Cong tac xay dung cap xa dat chuan tiép can phap luat: Kiém tra viéc ban
hanh K& hoach xay dung xa dat chuan tiép can phap luat va két qua trién khai, thuc
hién Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 ctia Thu tuéng Chinh pha quy
dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat va cac van ban hudng dan thi
hanh.

- Cong tac hoa giai & co so: Tong sb vu viéc di tiép nhan, trong do: sé vu
hoa giai thanh, khong thanh, sé vu dang hoa giai va chua hoa giai. Kiém tra ho so luu
trit cac vu viéc vé hoa giai (bao gdm hoa giai thanh, chua thanh va dang hoa giai).
Viéc kién toan hoat dong ctia cac T hoa giai theo quy dinh cua Luat Hoa giai ¢ co
s&; chét luong hoat dong cua cac Tb hoa gidi va ban hanh cac van ban chi dao, hudng
dan cong tac hoa giai o co sé theo tham quyén.

- Viéc phan bd kinh phi dam bao cho cong tac tuyén truyén PBGDPL, hoat
dong hoa giai & co s¢ theo quy dinh ctia phap luat.

I11. THOI GIAN, PHAM VI VA PHUONG THUC TU KIEMTRA

1. Thoi gian kiém tra

- Trong khoang quy I11/2023.

2. Pham vi kiém tra: Tir ngay 01/7/2022 dén ngay30/6/2023.

3. Phwong thirc kiém tra

- Chii tich UBND x4 giao cong chirc Tu phap chu tri phdi hop véi cac cong
chtrc lién quan tién hanh kiém tra theo noi dung K& hoach nay. Két thuc dot kiém tra,
tong hop két qua bao cdo theo quy dinh.

V. TO CHUC THUCHIEN
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1. Cong chirec Tw phap cin ct ndi dung Ké hoach nay, chu dong phdi hop
voi cac phong, nganh lién quan xdy chuong trinh, sip xép thoi gian cu thé dé thuc
hién cong tac tu kiém tra, dam bao hoan thanh tot noi dung ké hoach dé ra.

2. Cac bg phan, cong chirc lién quan.

Can ctr chic niang, nhiém vy duoc giao, phdi hop véi cong chirc Tu phap
tham gia tu kiém tra va chuan bi cac noi dung, tai liéu lién quan dén nodi dung kiém
tra theo thAm quyén.

Trén day 1a Ké hoach ty kiém tra cong tac DPKQLHT; ban hanh vin ban; xir
Iy vi pham hanh chinh; chimg thuc; tuyén truyén PBGDPL; xay dung cap xi dat
chuan tiép can phap luat va hoa giai & co s& nam 2023. Cha tich UBND x4 yéu cau
cac cong chirc chuyén mon nghiém tac thyc hién Ké hoach nay./.

Noi nhdn:
- Phong Tu phap(b/c);
- T.Tryc Pang uy, HDND x&(b/c);

- C&c cong chuc lién quan(t/h);
- Luu: VT.
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